Report Gber Einschaltquoten
Aufgabe

=

=

Laden Sie die Datei Quoten, und speichern Sie sie unter Einschaltquoten.

Andern Sie die Formatvorlage Standard so, dass sie folgende Eigenschaften
besitzt:

o Arial 12 pt, linksblndig, Zeilenabstand einfach.
Erstellen Sie die Formatvorlage Hauptiiberschrift mit folgenden
Einstellungen:
o Courier New 12 pt, fett, GroRbuchstaben, erweitert um 3 pt, zentriert.
= Zuweisung an Uberschrift Report

Erstellen Sie die Formatvorlage Unteriiberschrift mit folgenden
Einstellungen:

o Kursiv, zentriert, Abstand Uber 0,8 cm.
= Zuweisung an Zeile unter der Hauptliberschrift
Erstellen Sie die Formatvorlage Thema1 mit folgenden Einstellungen:
o Fett, Abstand uber 0,6 cm.
= Zuweisung an Uberschriften der Abséatze (Einleitung,
Marktanalyse usw.)
Erstellen Sie die Formatvorlage Text mit folgenden Einstellungen:
o Blocksatz, Abstand Uber 0,4 cm.

= Weisen Sie diese Formatvorlage den Absatzen zu, die wie folgt
beginnen:
-Die immer weiter vorangeschrittene Privatisierung...
-Vor allem in der Werbung mtissen...
-Die momentane Marktsituation...
-Die innovativen Kommunikationsprozesse...
-Die wichtigsten Langzeitprojekte...
-Hauptséachlich qilt es...

Erstellen Sie die Formatvorlage Thema2 mit folgenden Einstellungen:
o Unterstrichen, Abstand tber 0,4 cm, Abstand unter 0,2 pt.

= die einzelnen Beschreibungsteile (Einschaltquoten Rundfunk,
Einschaltquoten Fernsehen, Mehrstufenzyklenplan usw.)
Erstellen Sie die Formatvorlage Einzug mit folgenden Einstellungen:
o Einzug links 0,5 cm, Abstand vor 0,2 cm, Tapstopps bei 8,5 (dezimal)
und 9 cm (links).
= Zuweisung an die Themen Einschaltquoten Rundfunk,
Einschaltquoten Fernsehen, Rundfunk, Fernsehen und

Umsatzzahlen heute und Prognostizierte Umsatzzahlen fiir das
kommende Jahr

Erstellen Sie die Formatvorlage Aufzdhlung mit folgenden Einstellungen:

o Einzug 1 cm, Abstand zum Text 0,6 cm, Aufzahlungszeichene,
Abstand vor und nach jeweils 2 pt.
= Zuweisung an Aufzahlung zum Themenpunkt Langzeitprojekt
Die Aufzahlung Mehrstufenzyklenplan soll dabei ebenfalls mit der
Formatvorlage Text formatiert werden.

Sie stellen beim Durchsehen des Textes fest, dass der Blocksatz nicht in
allen Fallen ideal ist. Andern Sie die Formatvorlage Text so ab, dass der Text
linksbundig ausgerichtet wird.



Report Gber Einschaltquoten

REPORT
Marketingplan fir Bnschatguaten

Einleitung

Die immer weiter vorangeschritene Privatizierung von Rundfunk uncd
Fernsehen erzwingt eine Meugestaltung des Marketings. Es werden an die
neustige Marktverteilung angepasste Strategien bendtict, die auch in

komme nden Jahren anpassungstahig bleiben. Das Image des Rundfunk- und
Fernzehgerites muss den Bedirfnissen der newen Zuhdrer- und
Zuschauergeneration angepssst werden.

or allem in der Werbung missen neus Wege beschritten werden: Weg von
det langpveligen Einheitswerbung! Geziste Produktanpsssung durch
dominarte Hervarhebung eines wesentichen Argumentes, présentiert in
einem ansprechenden, mitreikenden und einprégsamen Outfit!
Marktanalyse

Die momentane Marktstustion wirt folgendes Bild auf.

Einschalttguoten Rundfunk

RLT 8,0%
BR7 230%
BR1 5 %3 %
Radiostecker Bayern 131 %
Raclio MEWWWAYE 70%
Raclio ALL TOGETHER 37 %
Raclio Warichari 178 %
Sonztioe 1.0%

Einschattquaten Fernsehen

Deutzcher Rincfunk 12,3 %
T Schwarz Weil 23%
LTR 7a%
Blgtt varm hund 73%
Sat 3 geteit durch 3 1M1 %
ORFF 235%
Rahimen naiv 33%
Spott Wiedetholung 322 %
Sonstige 1,0%

Zieke

Die innovativen Kommunikstionsprozesse zielen nun nicht mehr auf einen
Heile-Wek-Schimus hin. Deshslb ist ein Profiisrungsansstz im emationalen
Bereich nicht mehr sngemessen. Daflr ist realistische, konkrete Informstion
gefract, angemessen atikulisrt und visualisied.

Langeeitprojekte

D weichtigsten Langzetprojekte werden detin bestehen, die momertanen
Marktarteilverschisbungen zuverfolgen und ertsprechend den
“erdnderungen zu reagisren. Dig wesentlichen Punkte swerden sein:
Entwickeln einer Idertifilationshasis fir jede Ahersschicht.
Entwickeln wvon ldertifikationsbasen fir grole Gesellschaftsoruppen.

Entwickeln wvon kompatiblen Interaktionsmbglichketen wischen den
einzelnen Idertifkationshasen

. . .

Position

Hauptséchlich git es, immer flexibel zu blsiben. Der Trend wey von Sotion
und Gewvalt hin zu hintergrindiger Beziehungskombdie soll jedoch urterstitzt
werdden. Ein weterer Augenmerk wird suf den Deeig derwisderkehrenden
“lksmuszik fallen, die einen starken Aufwérzimpuls erfabren hst
Marketing-Programm

Mehrstutenzyklenplan

Brainstormings auf der Grundiage von Vorbriefings in den
Marketingabtelung en unter Leitung des Crestive]Directors und des Art
Directars

Feichzeitiges Brainstorming von Zielgruppen, von der Strake stammend

Irteraktiver Kommunikstionsprozess owischen den beiden
Brainstorminggruppen

Umzetzung in Marketing-Flane
Erfinung vaon WerbeoroBagenturen.
Proguzierung von zigiorisntierten und gruppenselektiven Werbemiteln.

Riickkehr zu Punkt 1.

Beispieltext Einschaltquoten (Seite 1)

Progr izierte Einsch fir das Jahr
Rundfunk

BR15 %3 %

Raciostecker Bayearn 231 %

Radlio ALL TOGZETHER IT%

Racio Warichar 169 %
Fernsehen

Deutzcher Rindfunk 11,3%

T Schwwarz Weil? 1,3%

Blstt worm kMund T3%

Sat 3 geteitt durch 3 1M1 %

ARFF 235%

Sport Wiecerholung 34,5 %

Sonstige 10%
Umsatzzahlen heute

Wiethesbteilng 22,3 Milliarcen

Hreativabteiung 4.5 Milliarden

Film- unc T%-Produktionen 11,4 Milliarcden

Rundfunksenduncgen 7.9 Milliarden
Progr izierte Lim: fir das Jahr

Werbeahteilung 423 Milliarden

Hreativakteiung 11,7 Milliarcen

Film- und T%-Produktionen 22,0 Milliarden

Runefunksendungen 11,3 Milliarcen

(Seite 3)

(Seite 2)




Beschreibung zum Sonnensystem formatieren
Aufgabe

= Laden Sie den Beispieltext Sonnensystem.

= Formatieren Sie ihn mit Formatvorlagen so, dass er der folgenden Abbildung
entspricht. Weisen Sie dabei die Formatvorlage Stanparp dem Fliel3text zu,
mit der Formatvorlage UserschriFr 1 sollen die Uberschriften Das
Sonnensystem, Merkur, Venus, Erde, Mars, Jupiter, Saturn und Uranus
formatiert werden. Den Zwischenuberschriften, wie z.B. Geologie,
Atmosphére, Monde, soll die Formatvorlage UserscHrIFT 2 zugeordnet werden.
Auf der Folgeseite finden Sie eine Ubersicht der genutzten
Formateinstellungen in den Formatvorlagen.

Saturn

Satum it zwar der zweitgrijéte Plana unzares Sornensystems, jedoch
zehr wahrscheirlich der lechieste, da er de gerngste Dichte aufinaist.
Da das Wwirhdknis won der Grike zum Gewicht =0 grob ist, wire Satum
wahrecheinlich won Wasser dbafles, falls ein gendgend grober
Wiias sarvorrat worhanden wire. Bhnlich wie der Jupterist auch der Satum
eine Kugel aus Gas und Flissiget und besizt miglichenmeize einen
harten Kem ungefdhrvon der Gribe der Erde.

Atrrosphde

Micht nur in der Amosphdre des Jupters, sondem awch in der
Amosphare des Saums toben endlose Sdme. Bnige dawvon sind
griker alz Biropa wnd Agien zusammen. Die ganze Amospham ist
umgeben von einem dunstigen Schleier aus Wasserstoff. Unter diesem
Schlejer besteht de Amosphdr vor allem aus Wiasserstoff und Helium
sowie aus Swas Mthan und Ammonid- Behoristalen.

fande

Zwei winager Sonden beobachiaen Saum in den Jahren 1920 und
1981, und aus den zur Bde gesandten Daten wurde ersichtich, dass der
Satum zwischen 21 und 23 Monden besizt, also mehr ak alle andeen
Planeten. Bner won 5aums honden, Tean, ist groker als hedor und
Pluta. Ale Monde des Satums =ind weneist, und einige sind zum Teil
felsig.

Rirmge

Da= auffdlendste hdecma des Saums sind natidich ssine Ringa. Sie
beginnen ungefshr 11.200 Kilomaer der der "Oberflache” des Planeten
und gehen bis in eine Hibz won mond S6.000 Kilomaem. Die Rirge
beztehen vor allem aus Staub urd relai Meinen Bapatikdn und sind
won der Erde mit enem kleinen Teleskop gut sichtbar.

Eine Beispielseite der Ergebnisdatei Sonnensystem-Nachname



Ubersicht der Einstellungen in den Formatvorlagen:

Formatvorlage Standard

Schriftart: Arial, 13 pt
Einzug: links 1 cm
Blocksatz

=
=
=
= Absatzabstand: unter 0,4 cm

Formatvorlage Uberschrift 1

Basiert auf Formatvorlage Standard

Schriftart 48 pt, fett

Zeilenabstand: einfach

Einzug: Links 0 cm

Zentriert

Absatzabstand: uber 0,6 cm, unter 0,8 cm
Seitenwechsel oberhalb

Rahmen: unten (einfarbige Linie, ¥z pt Linienbreite)

4404830000730

Formatvorlage Uberschrift 2

Basiert auf Formatvorlage Standard
Schriftart 14 pt, fett, kursiv
Zeilenabstand: einfach

Einzug: links 0 cm

Absatzabstand: tber 0,5 cm, unter 0,3 cm
Schattierung: gelb, Ubernehmen fur Text
Absatze nicht trennen

4434830830010



Gesetzestext formatieren
Aufgabe

Sie erhalten einen Gesetzestext, der schnell und dbersichtlich mit
Formatvorlagen formatiert werden soll.

= Offnen Sie die Ubungsdatei ,Gesetz".
= Den verschiedenen Absatzen des Textes sind bereits Formatvorlagen
zugeordnet. Verandern Sie folgende Formatvorlagen, um eine
Ubersichtlichkeit und eine ansprechendere Optik zu erzielen: Die
eingestellten Merkmale sollen fur alle der betreffenden Formatvorlage
zugeordneten Absatze Ubernommen werden.
Formatvorlage UserschriFT1: Arial, fett, 20 pt, Seitenwechsel
oberhalb, Abstand unter: 0,4 cm

Formatvorlage UserscHriFT2: Arial, fett, 16 pt, Abstand (ber: 0,3 cm,
Abstand unter: 0,2 cm

Formatvorlage UserscHrIFT3: Arial, kursiv, 14 pt, Abstand vor: 0,3
cm, Abstand unter: 0,1 cm

= Erzeugen Sie eine Formatvorlage mit dem Namen Absatz, die auf der
Formatvorlage Standard basiert. Sie soll uUber folgende Eigenschaften
verfugen: Times New Roman, 11 pt, Abstand unter: 0,1 cm.

= Weisen Sie anschlielend mit Suchen und Ersetzen allen mit Standard
formatierten Textpassagen die Formatvorlage Absatz zu.

Zweiter Abschnitt
Datenverarbeitung der éffentlichen Stellen

Erster Unterabschnitt
Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung

§ 12 Anwendungsbereich

(1) Die Vorschnften dieses Abschrittes gelten fir 8ffentliche Stellen des Bundes, soweit sie nicht als
affentlich-rechtliche Unternehmen am Wetthewerb tednehmen.

(2) Soweit der Datenschutz nicht durch Landesgesetz geregelt ist, pelten die §§ 12 bis 17, 19 und 20 auch
fiir die offentlichen Stellen der Lander, soweit sie

1. Bundesrecht ausfithren und rucht als éffentlich-rechtliche Unternehmen am Wetthewerh teilnehmen
oder

2. als Organe der Rechtspflege tatip werden und es sich nicht um Verwaltungsangelegenheiten handelt.
(3) Fir Landesheauftragte fiir den Datenschutz gt § 23 Abs. 4 entsprechend,

(4) Werden personenbezogene Daten fiir frithere, bestehende oder zubktinftige dienst- oder
arbettsrechtliche Rechtsverhalinisse verarbettet oder genutzt, gelten anstelle der 88 14 bis 17, 19 und 20
der § 28 Abs. L und 2 Nr. 1 sowie die §§ 33 bis 35.

§ 13 Datenerhebung

(1) Das Erheben personenbezogener Daten 15t zuldssig, wenn thre Kenntnis zur Erfillung der Aufgaben
der erhebenden Stellen erforderlich st

(2) personenbezogene Daten sind beim Betroffenen m erheben. Ohne seine Mitwirlung diirfen sie nur
erhoben werden, wenn

1. eine Rechtevorschnft dies vorsisht oder zwingend voraussetzt oder
A 2) die e eeB N e Vel Werlea b choaine Feke! cheiands Darone v

Auszug aus der Ergebnisdatei Gesetz-Nachname



