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HMT

Der Aufbau eines Bewerbungsschreibens ist
immer gleich. Die einzelnen Satze solltest
du genau so formulieren, dass sie genau zu
der Stelle und zu dem Betrieb passen. Und
natirlich solltest du dich persénlich auch
mit passenden Satze beschreiben.

Wie soll ich meine
Gedanken richtig
ausdrlcken, damit
die Bewerbung gut
wird?

! @ Kreuze jeweils eine Formulierung an, die fiur deine Bewerbung gut geeignet ist.
Nitzliche Satzanfénge und Formulierungshilfen fiir die Fragen 6 bis 9 auf S. 26:

Frage 6: Woher weif ich von der angebotenen Stelle?

L] Nach meinem letzten Praktikum in ihrem
Betrieb haben sie mir mitgeteilt, dass ich

gute Chancen bei einer Bewerbung habe.

[[] Von der Chefin meines letzten
Praktikumsbetriebes, Frau XY, habe ich
erfahren, dass Sie in diesem Jahr ... .

[JIn unserem Telefonat am 16. Mérz haben
Sie mir empfohlen, dass ich ... .

L1 In der Ausbildungsplatzbérse XY im
Internet habe ich gelesen, dass ... .

[]Im BIZ habe ich gelesen, dass sie zum
1. September ... .

Frage 7: Warum will ich diesen Beruf erlernen?

L] In meinen Praktika bei XY habe ich
gemerkt, dass mir diese Arbeit liegt.

(] In meiner Freizeit bin ich ... .

[[] Schon seit meiner Kindheit interessiere
ich mich fiir ... .

[1lch habe Freude an der Arbeit mit ... .

Frage 8: Warum bin ich geeignet fiir diesen Beruf?

[[] Bei uns zuhause helfe ich viel im
Haushalt. Zudem kiimmere ich mich um
meine kleinen Geschwister.

[] Meine handwerkliche Begabung habe
ich von meinem Vater, der als Schreiner
arbeitet. Zusammen haben wir schon
Modelle von Flugzeugen gebaut.

1 Pflanzen und Blumen fand ich schon
immer faszinierend. Ich habe gute Noten
in Biologie. AuBerdem macht mir die
Arbeit bei extremem Wetter nichts aus.

[]Ich Gbernehme gerne Verantwortung. In
unserer Kirchengemeinde arbeite ich bei
der Betreuung von Fliichtlingen mit.

[]In meiner Freizeit habe ich bereits
Webseiten gestaltet. Die Arbeit mit dem
PC bereitet mir grope Freude. Ich méch-
te mehr lernen und praktisch anwenden.

'[J Eine grope Starke von mir ist die

Arbeit im Team. Dies zeige ich bei der
Jugendfeuerwehr und im Sportverein. Ich
mag den Umgung mit Menschen.

Fruge 9: Warum mochte tch die Ausblldum;] ber dlesem Betneb machen‘?

[J Von Ihrem ehemalfgen Auszublldenden
XY weif ich, dass man ber Ihnen wel ler- T

nen kurm, :

D In meinem Praktikum i
_habe ich erkannt, dass

:man

wird, wenn man l__elstungsberelf und '_ g :

zuverldssig ist.

I:l Auf‘l‘hrer Internetseite habe 1ch
gesehen, dass Sie sehr wichtige/
'odeme Dlensttelsiungen

mochﬁe Sle'davon uberzeugen dass ich
~ ein guter M’ita" eiter fur Sie sein kann.
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