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AB I Unterscheidung formelle und informelle E-Mail 

Arbeitsauftrag:  

Einzelarbeit  

1) Lesen Sie die E-Mail nochmal durch. 

2) Was fällt Ihnen auf? Markiere im Text. 


Partnerarbeit  
1) Tauschen Sie sich mit Ihrem Sitznachbar über die Ergebnisse aus. 

2) Halten Sie Ihre Ergebnisse auf dem Arbeitsblatt II fest. 

3) Formulieren Sie zusammen ein positives Feedback für Toni. 

4) Bilden Sie Kategorien, in denen sich Toni verbessern muss. Nutzen Sie hierfür die Metaplankarten 

(bunte Karten)  


Plenum  

1) Präsentieren Sie Ihre Ergebnisse in der Klasse. 


Reflexion 


1) Reflektieren Sie: Was haben Sie heute gelernt? Würden Sie eine formelle E-Mail nun anders schreiben 
als vorher? 



