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Arbeitsblatt: Textverarbeitung – Text abschreiben, verbessern und formatieren

Arbeitsauftrag
1. Öffne dein Textverarbeitungsprogramm Libre Office.
2. Erstelle ein neues Dokument (weißes Blatt).
3. Schreibe den folgenden Text fehlerfrei ab.

Tik Tok – ist die Nutzung für jugendlich gut?
Tik Tok ist eine sehr belibte App bei jugendlich. Viele junge menschen nutzen Tik Tok jeden tag, um videos anzuschaun oder selbst kurze clips zu erstelen. Die videos sind oft lustig, unterhaltsam oder zeigen tanz, musik und trends. Für viele jugendlich ist Tik Tok eine möglichkeit, sich auszudrücken und kreativ zu sein.
Allerdings gibt es auch kritische seiten bei der nutzung von Tik Tok. Viele jugendlich verbringen sehr viel zeit mit der App und merken garnicht, wie schnell die zeit vergeht. Das kann dazu führen, dass hausaufgaben, schule oder hobbies vernachlässigt werden. Außerdem gibt es auf Tik Tok auch inhalte, die nicht für alle altersgruppen geschikt sind.
Ein weiteres problem ist der vergleich mit anderen. Manche jugendlich fühlen sich schlecht, weil sie denken, sie sehen nicht so gut aus oder sind nicht so erfolgreich wie andere auf Tik Tok. Das kann das selbstwertgefühl verschlechtern. Auch datenschutz spielt eine wichtige rolle, denn viele nutzer wissen nicht, was mit ihren daten pasiert.
Zusammenfassend kann man sagen, dass Tik Tok sowohl vorteile als auch nachteile hat. Die nutzung kann spass machen und kreativ sein, aber jugendlich sollten lernen, verantwortungsvoll mit der App umzugehen und ihre zeit gut einzuteilen.

4. Formatiere den Text nach folgenden Vorgaben:
Überschrift:
   - Schriftart: Arial
   - Schriftgröße: 16 pt
   - Fett, zentriert
   - Abstand nach Absatz: 12 pt

Fließtext:
   - Schriftart: Calibri
   - Schriftgröße: 12 pt
   - Zeilenabstand: 1,5

5. Speichern:
   - Dateiname: Nachname_Vorname_Textformatierung.docx
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