
Daten eines Kurierdienstes aufbereiten

Aufgabe

� Erstellen  Sie  die
nebenstehende  Tabelle,  bzw.
öffnen  Sie  die  Datei
Kurierdienst.

� Verwenden  Sie  die  Spalten-
bzw.  Zeilenüberschriften  der
Lieferaufträge,  um  die  Zellen
zu benennen.

� Berechnen Sie  in Zeile 8  und
Spalte  E  die  Summen  der
jeweiligen Postsendungen und
Zonen. Verwenden Sie in den
Formeln  die  Bereichsnamen.

Klicken  Sie  in  der  Menüleiste  oben  auf  den  Reiter  "Formeln".
Wählen  Sie  im  Bereich  "Formelüberwachung"  die  Schaltfläche
"Formeln anzeigen" aus.

� Speichern Sie die Datei unter dem Namen Kurierdienst-Nachname.



Eine Rechnung über ein Fahrrad erstellen

Aufgabe

� Öffnen Sie die Datei Fahrradrechnung.

� Vergeben  Sie  für  alle  Zellen,  die  Werte  oder  später  Ergebnisse  enthalten
werden Namen. 

� Den  Zeilen  Skonto  und  Mehrwertsteuer  ordnen  sie  die  entsprechenden
Prozentzahlen fest zu.

� Nehmen Sie die Änderung für die Wartungskosten vor.

� Berechnen Sie  die Ergebnisse,  und verwenden Sie  dabei möglichst  nur  die
Namen.

� Formatieren Sie die Tabelle gemäß der Abbildung.

� Speichern Sie die Datei unter dem Namen Fahrradrechnung-Nachname.


